i

4497

Al ot

o,

gt R A IR




L b T TR ———— < aGau

CAPO |
NORME GENERALI  P-c.c. ad 4
Picinjg

Art. 1

Oggetto e scopo del regolamentd’ ! (2 &@W' :

(Art. 2 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.\NG), -

1.Nel rispetto del dettato legislativo di cui all'art. 2 del D.Lgs.77/95 il presente
lamento di contabilita disciplina:

O ammir fsfraffvé)

a) gli aspetti organizzativi del Servizio finanziario e di funzionalita dei Revisori dei

conti;
b) gli strumenti della programmazione comunale;
c) le procedure delle entrate e delle spese, nonché dell'amministrazione de]
monio;
d) le scritture contabili;
e) il controllo di gestione;
f) gli adempimenti fiscali;
g) il rendimento dei conti.
2. Il regolamento di contabilita si ispira ai principi della normativa contabile de

patri-

ivante

dal nuovo ordinamento finanziario e contabile degli enti locali, approvato con D.Lgs. 25
febbraio 1995, n. 77, come modificato con D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336 con Legge 15
maggio 1997 n. 127 e con D.Lgs. 15 settembre 1997 n. 342, ai principi della normativa

contabile dello Stato come indicato al successivo art.271.
3. Le norme del regolamento di contabilita sono subordinate alla legge ed all

o sta-

tuto comunale integrato con le disposizioni di cui al D.Lgs 77/95 al D.Lgs 336/96, alla

Legge 127/97 ed al D.Lgs 342/97.

Art. 2
Disciplina delle procedure

1. Per tutti gli adempimenti concernenti il servizio di contabilita che sono affidati al-
l'area contabile, dovranno essere osservate le procedure disciplinate dal presente re-

golamento.

Art. 3
Conoscenza deij risultati della gestione di funzioni o servizi
(Art. 2, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Gli enti ed organismi costituiti presso o con il Comune per I'esercizio di funzioni o

servizi comunali sono tenuti a comunicare, annualmente, ogni elemento utile

valutazione dei risultati conseguiti.
2. Nei bilanci e nella relazione previsionale e programmatica di cui all'art.

D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, saranno evidenziati gli elementi di cui al prece
comma 1.
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3.1l responsabile dei servizi finanziari di cui al successivo art. 5 ha facolta di ri

dere chiarimenti ed integrazioni degli elementi forniti.

Art. 4 :
Competenze dei soggetti dell’Amministrazione
(Art. 2, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Ai fini della programmazione, adozione od attuazione dei provvediment

CAPO Il
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 5
Organizzazione del servizio finanziario
(Art. 3, commi 1, 3 e 4 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

di ge-
stione e fatto rinvio alle norme dell'ordinamento delle autonomie locali, allo statuto, ed
alle altre norme vigenti e al presente regolamento.

1. Le risorse umane assegnate al servizio finanziario comunale sono definite dalla

pianta organica approvata con deliberazionen. __ _indata__/ [/  esecutiva, co-
me dal seguente prospetto:

N° Figura Professionale Mansioni Qualifica

1 Responsabile Servizio Finanziario Contabile 6°

2. ll responsabile dei servizio finanziario di cui all'articolo 55, comma 5, delle

legge

8 giugno 1990, n. 142, si identifica con il responsabile del servizio e, in sua mancanza,

le sue funzioni sono assunte dal Segretario Comunale.

3. Il responsabile del servizio finanziario & altresi preposto alla verifica di veridicita
delle previsioni d’entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa, avanzate dai vari
servizi, da iscriversi nel bilancio annuale o pluriennale ed alla verifica periodica dello

stato d'accertamento delle entrate e d'impegno delle spese.

4. Il termine per la conclusione dei procedimenti relativi all'applicazione del pre-
sente regolamento, non previsti dai rispettivi articoli, € fissato in giorni 30 (Art. 2 della

legge 7 agosto 1990 n. 241)
5. Al detto servizio o ufficio fanno carico tutte le competenze e responsabili

ita del-

l'istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale, nonché, fatte salve le compe-

tenze stabilite dalla legge e dallo statuto, proprie degli organi, Iadozxone dei pro
menti finali (Art. 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241).

Articolo 6
Competenze in materia di bilanci e rendiconti

1. Al Responsabile del Servizio di cui al precedente art. 5 compete:
- la predisposizione, sulla base delle proposte dei competenti servizi e dei ¢
proprio possesso, dei progetti dei bilanci preventivi annuali e pluriennali, da press¢

alla Giunta;

vvedi-

cntare
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_ |a verifica della veridicita delle previsioni di entrata e della compatibilita delle
sioni di spesa avanzate dai vari servizi e da iscrivere in bilancio;

- la predisposizione della relazione preliminare | illustrativa degli elementi finanziari

contenuti nei documenti suddetti; _

L X
previ-

- la formulazione delle proposte di modificazione, a richiesta dei competenti servizi,

delle previsioni di bilancio tanto della spesa cosi come dell'entrata;

- la preparazione del rendiconto da sottoporre alla Giunta, munito della connessa

relazione illustrativa.
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Articolo 7
Adempimenti contabili

1. Il Responsabile del Servizio finanziario tiene, nelle forme prescritte dal presente
regolamento e dalle altre norme vigenti in materia, le scritture e tutti i registri necessari

a rilevare gli effetti degli atti amministrativi in relazione tanto alle entrate ed alle

quanto al patrimonio ed alle sue variazioni.
2. In particolare il Responsabile del Servizio provvede:

spesa

a) alla prenotazione degli impegni di spesa in via di formazione ed alla registrazione

degli impegni perfezionati;
b) alla registrazione degli accertamenti di entrata;

c) all'emissione ed alla contabilizzazione degli ordinativi di pagamento e di introito;
d) alla compilazione dei conti riassuntivi delle entrate e delle spese dipendenti dalla

gestione del bilancio secondo la classificazione di questo;

e) a preparare i conti riassuntivi del patrimonio ponendone in evidenza le variazioni
che avvengono nella consistenza di esso sia per effetto della gestione del bilancio, sia

per qualunque altra causa,

f) a tenere una aggiornata rilevazione del trattamento economico del personale di-

pendente e delle relative situazioni previdenziali, assistenziali ed assicurative;

g) alla verifica periodica, con frequenza almeno trimestrale, dello stato d’accerta-

mento delle entrate e d'impegno delle spese.

Articolo 8
Rilevazioni economiche e controlli

1. 1l Responsabile del Servizio finanziario provvede alla predisposizione, alla

tenuta

ed allaggiornamento di un sistema di rilevazione dei costi di gestione dei vari servizi e

delle varie unita amministrative in cui & divisa I'organizzazione del Comune.

Articolo 9
Responsabile del Servizio finanziario

1. Oltre a quanto indicato al precedente art. 8, il Responsabile del Servizio fin
rio:

anzia-*

a) esprime parere in ordine alla regolarita contabile su ogni proposta di deliberazio-

ne aventi rilievo ai fini finanziari e patrimoniali;




b) attesta la copertura finanziaria su ogni proposta di assunzione di impegni di spe- : ;

s,

c) appone, entro 5 giorni dalla trasmissiohe, il visto di regolarita contabile attestante

la copertura finanziaria al provvedimenti dei Responsabilidei Servizi che_comportano

impegni di spesa,
d) firma i mandati di pagamento e gli ordinativi d'incasso;

e) & responsabile della tenuta della contabilita del Comune nelle forme e nei termini

voluti dalla legge e dal regolamento;

f) vigila sull'esatto accertamento delle entrate e sulla gestione del bilancio e del pa-

trimonio;
g) assume il controllo costante e concomitante degli equilibri di bilancio, sia

alla gestione di competenza sia al conto dei residui;

riferiti

h) ha I'obbligo di segnalare per iscritto al Sindaco, all’Organo di revisione, al Se-

gretario comunale ed al Consiglio, entro 7 giorni dall’avvenuta conoscenza, fatt

atti o

situazioni che abbia accertato e che comunque possano pregiudicare gli equilibri di

Bilancio, comportare gravi irregolarita di gestione o provocare danni al Comune. I

Consiglio provvede al riequilibrio a norma dell'art. 36 del D.Lgs. 77/95 entro 30
dal ricevimento della segnalazione, anche su proposta della Giunta comunale. Le¢

Y
o

giorni
gravi

irregolarita di gestione attengono in specie all'esecuzione d'impegni nulli od irregolari,

nonché alla mancata ratifica delle deliberazioni d’'urgenza di variazioni al bilan
previsione;

cio di

i) cura listruttoria dei provvedimenti necessari per il ripiano dell’eventuale disgvanzo

d’amministrazione risultante dal rendiconto;
2. Qualungue dipendente impegnato nei procedimenti di accertamento delle €

13

ntrate

e d'impegno di spese ha l'obbligo di segnalare al responsabile del servizio finanziario
fatti situazioni e valutazioni che possano pregiudicare I'equilibrio di bilancio entro (5]

giorni dalla conoscenza.

Art. 10
Disciplina dei pareri di regolarita contabile

(Art 3, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, modificato dall'art. 1 del

D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336)

1. | pareri di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione potranno essere

apposti:
a) sulla camicia della proposta di deliberazione, camicia che dovra essere

larmente conservata agli atti. La deliberazione dovra richiamare, in questo caso

rere in atti
b) sulle premesse delle deliberazioni. Il parere, anche in parte prestampato,

essere sottoscritto almeno nell'originale.
2. | pareri dovranno essere rilasciati entro tre giorni, salvo i casi di urgenza.

rego-
il pa-

dovra

3. Il parere di regolarita contabile non potra essere rilasciato per le deliberazioni

del Consiglio comunale e della Giunta Comunale che non siano coerenti con le
sioni della relazione previsionale e programmatica e del bilancio pluriennale eve
mente aggiornati anche con lo stesso atto. Le dette deliberazioni, a norma dell's

previ- o

ntual-

rt. 12,




et

T

comma 8 bis del D.Lgs. n. 77/95, aggiunto dall'art. 2 del D.Lgs. 15 settembre
342, sono inammissibili e improcedibili.

: Art. 11
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutazioni

1. Il responsabile finanziario, in ogni caso, entro il giorno 15 del mese di settembre
inviera al Sindaco, al Segretario Comunale e all'organo di revisione, una dettagliata
relazione al fine di evidenziare le eventuali iniziative atte ad assicurare la regolarita

della gestione sotto il profilo degli equilibri dei bilancio.

Articolo 12
Responsabilita diretta e personale

1. 1l Responsabile del Servizio finanziario, unitamente al Segretario comunale, as-
sume diretta e personale responsabilita per la veridicita e I'esattezza dei dati e delle
notizie contenuti nei certificati, nelle documentazioni e nelle registrazioni.

2. In particolare tale norma trova applicazione nei riguardi dei certificati da inviare ai
ministeri ed agli altri uffici statali, nonché dei dati del bilancio annuale e pluriennale,
degli impegni di spese e del rendiconto.

3. | funzionari di cui al comma 1 sono personalmente responsabili della vigilanza e
l'esatto adempimento della presentazione del rendiconto sull'utilizzo di tutti i contributi
straordinari assegnati al Comune da altri enti pubblici. Il Comune ha I'obbligo dj rendi-
contare il contributo solo se I'ente concedente lo richieda e rispettando, in ogni gaso, le
modalita di rendicontazione stabilite dall’ente erogatore.

Art. 13
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dallEnte in regime d'impresa - attivita commerciali le
scritture dovranno essere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle
operazioni rilevanti ai fini IVA, osservando le disposizioni in materia vigenti nel tempo,
alle quali si fa espresso rinvio per ogni corretto adempimento dei conseguenti obblighi

fiscali a carico dell'ente.

CAPO Il
BILANCIO Di PREVISIONE - PREDISPOSIZIONE

Art. 14
Schema del bilancio di previsione

1. Entro il 10 settembre tutti i responsabili degli uffici e dei servizi identificati ai sen-
si dell'art. 19 dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, faranno pervenire al responsabile dele
servizio finanziario, le proposte, gli obiettivi, i progetti ed i programmi nonché le propo-
ste di previsioni, d’entrata e di spesa, relative all'esercizio successivo concernenti |
settori di rispettiva competenza.

£
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Consiglieri con Tavviso di convocazione.
it by

2. Entro il 40° giorno antecedente la data di scadenza di approvazione del bilancio,:"‘?""-',.f ;_'-"'

di ogni anno, il responsabile del servizio finanziario, sentiti | responsabili di tuttifi servi-
zi, dovra mettere a disposizione della Giunta Comunale lo schema di bilancio gia com-

ﬁm[la colonna relativa alle previsioni dell'anno in corso, aggiornate di [tutte le
vanazioni apportate e corredato degli allegati.di.cul_al successivo_art. 18, nonche le

proposte relative all'esercizio successivo.

Art. 15
Predisposizione del bilancio di previsione
(Art. 16, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.Lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazione previsionale |e pro-
grammatica e lo schema di bilancio pluriennale, sono predisposti dalla Giunta Comu-
nale e presentati al Consiglio Comunale entro 30° giorno antecedente la data di jappro-
vazione del bilancio di ogni anno.

2. Allo schema di bilancic dovra essere allegata, oltre agli atti e documenti di|cui al-
l'art. 14 dei D.Lgs. 257 2/1995, n. 77, 1a relazione dell'organo di revisione nonché il pa-
rere del responsabile del servizio finanziario.

3. Entro 1 dieci giorni successivi gli elaborati, gli atti e documenti, nonché gli allegati_
di cui al precedente comma 2, unitamente agli allegati di cui al successivo art. 18, sa-
ranno depositati nella Segreteria Comunale a disposizione dei consiglieri che ne po-
tranno prendere visione in tutte le giornate feriali (escluso il sabato) dalle ore 10,00 alle
ore 12,00 antimeridiane.

4. Del deposito sara dato preventivo avviso a tutti i consiglieri comunali nelle forme
previste per la notifica delle convocazioni per le adunanze consiliari.

- Art. 16
Bilancio di previsione - Presentazione d’emendamenti
(Art. 16, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. | consiglieri comunali hanno facolta di presentare, entro 10 giorni dal deposito di
cui al comma 3 dei precedente art. 15, emendamenti allo schema di bilancio predispo-

sto dalla Giunta Comunale.

2. Gli emendamenti:

a) dovranno essere fatti nella forma scritta;

b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

3. Gli emendamenti dovranno essere depositati nella segreteria comunale entro 3
giorni dalla loro presentazione, corredati, per gli emendamenti comportanti modifiche
alle dotaziont dello schema di bilancio, dei parere dellorgano di revisione € agr Te=—
sponsabile dei servizi finanziari.

4. Dell'avvenuto deposito d’'emendamenti al bilancio dovra essere data notizia ai .

Art. 17

i
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Conoscenza dei contenuti del bilancio
(Art. 4, comma 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la con

oscen-

¢ -2 dei contenuti significativi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi alle

gati, in

aggiunta alle prescrizioni previste dallo statuto e dai_regolamenti, sara cura

del re-

» di cui

’ sponsabile del servizi finanziari di inviare, entro 15 giorni dall'avvenuto deposite
! al'precedente art. 10, un estratto dello schema di bilancio annuale corredato del

a rela-

¢ zione del revisore: ‘ _
~agli organismi di partecipazione aventi sede nel comune che ne facciano

richie-

.

- alle organizzazioni sindacali che ne facciano richiesta;

delibe-

| 2. Il responsabile dei servizi finanziari dara notizia ai cittadini dell'avvenuta

| razione dei bilancio con apposito avviso da affiggere all'Albo Pretorio entro i 3

giorni

| successivi allapprovazione.
3. In presenza di emendamenti significativi allo schema di bilancio, la com

unica-

. zione di cui al comma 1 viene integrata entro tre giorni dalla loro presentazione.

Art. 18
Allegati al bilancio di previsione

(Art. 14 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 5 del D.

11 giugno 1996, n. 336 e dal D.Lgs. 15 settembre 1997, n° 342)

. 1. Al bilancio di previsione devono essere allegati i quadri, i prospetti e i doc
atti a dimostrare le previsioni ed a porre in evidenza gli aspetti piu significativi
¢ lancio nel suo complesso.
2. Al bilancio preventivo vanno obbligatoriamente allegati il bilancio plurienna
| relazione previsionale e programmatica.

3. Devono inoltre essere acclusi i documenti di cui all'art. 14 del D.Lgs. n.
come modificato con D.Lgs. n. 336/96 e con D.Lgs. 342/97.
, 4. |l responsabile dei servizi finanziari potra dotare il bilancio d'altri allegati 1
¢ utili per una sua piu chiara lettura.

CAPO IV
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE - GRADUAZIONE DEGLI INTERVENTI |
CAPITOLI

Art. 19
Scopo del piano esecutivo di gestione

* 1. Il piano esecutivo di gestione ha lo scopo di collegare la disciplina delle fu
. del bilancio e della contabilitd con il modello organizzativo dei Comune.

‘ 2.Con il piano esecutivo di gestione s’intende dare concreta attuazione ai
. principi sulla distinzione fra funzioni d’indirizzo politico-amministrativo e funzioni
stione che sono alla base della riforma dell'ente locale.
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Art. 20
Piano esecutivo di gestione
(Art. 11 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 4 del D.
: 11 giugno 1996, n. 336) ‘

1. Entro 30 giorni dall'assunzione della deliberazione consiliare d’approvazione
¢ del bilancio di previsione e comungue prima dell'inizio dell'esercizio, la Giunta Comu-
{ nale ha facolta di definire il piano esecutivo di gestione in applicazione dell'art. 11 dei
© D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, o, in alternativa, affida ai singoli responsabili dei servizi
© iThezzi necessari allo svolgimento dei relativi compiti. In assenza dei responsabili dei,
| Sarvizi trova applicazione 1l disposto di cui all'art. 19, comma 2 del D.Lgs. 77/95, non-
1 ché la disposizione di cui all'art. 6 comma da 3 a 11 della Legge 127/97.
' 2 Con la deliberazione di cui al comma 1 la Giunta Comunale, dovra, in lineadi .
massima, individuare:

a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;
{ b) 'ammontare delle risorse e degli interventi necessari per il raggiungimento de-
© gli obiettivi; :
c) gli uffici ed i servizi incaricati della realizzazione del piano;
d) i responsabili degli obiettivi.

Art. 21
Predisposizione del piano esecutivo di gestione
(Art. 11 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 4 del D|Lgs.
11 giugno 1996, n. 336)

1. La Giunta Comunale dovra deliberare il piano esecutivo entro il termine dij cui al
precedente art. 20, comma 1, e, comunque, prima dell'inizio dell'esercizio.

Art. 22
Gestione dei piano esecutivo ‘
(Art. 11 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 4 del D|Lgs.
11 giugno 1996, n. 336)

1.Con le modalita previste dallo stesso piano esecutivo, il responsabile dovra riferi-
re, alla Giunta Comunale, sulle varie fasi d’avanzamento.

Art. 23
Graduazione delle risorse e degli interventi

1. Fermo restando che la graduazione dei capitoli di entrata consentira la lettura
del bilancio in relazione anche alle voci economiche, gli interventi che, comunqgue, co-
stituiscono I'unita elementare di bilancio, potranno essere ulteriormente graduati, nel
solo mastro della contabilita, in capitoli in corrispondenza alle voci economiche. La -
detta graduazione potra essere fatta anche per altri interventi.

2. Le dotazioni iniziali di ciascun capitolo di spesa saranno rilevabili dai corrispon-
denti allegati al bilancio di previsione.

.
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3 Nel corso dell'esercizio gli eventuali spostamenti di dotazioni fra capitc
| stesso intervento saranno disposti con deliberazione della giunta comunale.

CAPOV
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 24

R e A e B i c

l'art. 6 della legge 15 maggio 1997, n. 127)

tificati ai sensi dell'art. 19 dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, la responsabilita a
vizi, unicamente al potere di assumere gli atti di impegno.

2. A norma dei combinato disposto degli artt. 51 della legge 8 giugno 1990,
e 27, comma 9, dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, i responsabili dei servizi, con
viduati ai sensi dei comma 1, assumono, con proprio atto, impegni di spesa.

3. Gli atti di impegno, definiti "Determinazioni”, sono trasmessi, a cura dei
responsabili dei servizi, al responsabile del servizio finanziario entro 5 giorni dal
zione.

4. |l responsabile dei servizi finanziari, entro i successivi giorni 5 dovra apj
visto di regolaritd contabile attestante la copertura finanziaria prescritto dall's
comma 5, della legge 8 giugno 1 990, n. 142. Nel caso di riscontrata irregolarit
tabile e/o di mancanza di copertura finanziaria, restituira, entro lo stesso term
"Determinazione", motivando la mancata opposizione del visto.

5. Il responsabile del servizio, conseguita I'esecutivita del provvedimento
sa, comunica al terzo interessato I'impegno e la copertura finanziaria, contestua
all'ordinazione della prestazione, con l'avvertenza che la successiva fattura deve
re completata con gli estremi della suddetta comunicazione. |l terzo interessato
colta di non eseguire la prestazione fino a quando i dati non vengano comunicati

Art. 25
Utilizzazione fondo di riserva
(Art. 8, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Individuazione dei responsabili dei servizi - Assunzione degli atti d’impegno
(Artt. 19 e 27, comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, modificato, quest'ulti-
mo, prima dall'art. 8 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336 e, successivamente,

dal-

1. La Giunta Comunale, con propria deliberazione, affidera, ai soggetti come iden-

el ser-

n. 142
e indi-

singoli
a ado-

borre il
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di spe-
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li dello
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1. Le deliberazioni della Giunta Comunale relative all'utilizzo dei fondo di riserva
saranno comunicate al Consiglio Comunale nella prima seduta convocata successiva-
mente alla loro adozione.

2.In corrispondenza con gli accertamenti dell'entrata, ai sensi dell'art.41 della legge
sulla contabilita generale dello Stato, possono iscriversi nella parte passiva dei servizi
per conto di terzi (partite di giro), le somme occorrenti per le restituzioni di depositi o
comungue di somme percepite per conto terzi, anche in esubero rispetto alla previsio-
ne di bilancio.

3. All'autorizzazione delle maggiori assegnazioni si provvede con provvedimento
del Sindaco, o suo delegato, controfirmato dal responsabile del servizio finanziario e
dal segretario comunale, da adottarsi entro il 31 dicembre dell'anno di riferimento. In
modo analogo si procede per operazioni di meri movimenti finanziari di conto |capitale,
quali depositi e prelevamento di fondi ed altre consimili operazioni.

Art. 26
Richiesta di modifica della dotazione assegnata
19 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 6 del D.Lgs. 11
giugno 1996, n. 336)

1. Se, a seguito d'idonea valutazione, il responsabile del servizio ritiene necessa-
ria una modifica della dotazione assegnata, la propone alla Giunta Comunale.
2. La Giunta Comunale, entro i 15 giorni successivi, sentito I'organo di revisione,
adottera, qualora la modifica non comporti anche variazioni di bilancio, i con seguenti
provvedimenti.
3. Se la modifica della dotazione assegnata comporta anche variazioni di bilancio,
queste ultime saranno adottate nel rispetto delle norme di cui all'art. 32, commi 2, lett.
b) e 3, della legge 8 giugno 1990, n. 142.

Art. 27
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Artt. 36, comma 2 come sostituito dall'art. 11 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336, e
37, comma 1,come modificato dall'art. 12 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336, del
D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.11 Consiglio comunale provvede, con deliberazione, ad effettuare |a ricognizione
sullo stato d'attuazione dei programmi almeno una volta al I'anno entro il termine, pe-
rentorio, del 30 settembre. A tali fini il Consiglio comunale si avvarra della collabora-
zione dell'organo di revisione economico-finanziaria.

2. Nella seduta di cui al precedente comma 1 il Consiglio comunale da atto dei
permanere degli equilibri generali di bilancio o, in caso di accertamento negativo,
adotta contestualmente i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti di
cui all'articolo 37, per il ripiano dell'eventuale disavanzo di amministrazione risultante
dal rendiconto approvato e, qualora i dati della gestione finanziaria facciano prevedere
un disavanzo, di amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di compe-
tenza ovvero della gestione dei residui, adotta le misure necessarie a ripristinare il pa-

reggio.
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@, Per i debiti oggetto di sentenza, passata in giudicato o immediatamente
tiva, il riconoscimento dei debiti potra avvenire in ogni tempo.

Art. 28
Depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali
(Art. 63 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

esecu-

1. | prelievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzional

saranno disposti con provvedimento del responsabile dei servizi finanziari.
2. La restituzione delle somme alle ditte non aggiudicatarie sara disposta

diatamente, in esecuzione del verbale di aggiudicazione.

imme-

3. Ai prelievi e alle restituzioni dei depositi si provvedera con regolari mandati di

pagamento.

Art. 29
Verifica dei parametri di gestione
(Art. 70, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Al funzionario responsabile del servizio & affidata la verifica del rispetto |dei pa-

rametri di riscontro della situazione di deficitarieta strutturale e della tabella de

| para-

metri gestionali con andamento triennale di cui all'art. 70, comma 5, dei D.Lgs. 25 feb-
braio 1995 n. 77: in ogni caso, il responsabile dei servizio dovra darne comunicazione

immediata al Sindaco ed all'organo di revisione.

CAPO VI
REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Art. 30
Registri contabili obbligatori

1. All'Ufficio preposto al servizio di contabilita oltre al bilancio, alla sua gestjone ed

al conto del bilancio, fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta
guenti registri contabili:
1) mastro defla contabilita;
2) registri degli inventari;
3) registri per il servizio economale;
4) registro delle fatture;

Art. 31
Altri registri contabili: inventari - servizio economale - fatture

1.La tenuta dei registri degli inventari trova disciplina nel successivo capo XI.

dei se-

2. La tenuta dei registri economali, per il servizio istituito ai sensi del successivo

capo XV, é stata disciplinata da apposito regolamento.

11




3. Il registro delle fatture deve contenere tutti gli elementi delle fatture, nonche della

liqguidazione e del pagamento.

CAPO VII
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 32
Accertamento delle entrate - Comunicazioni
(Art. 23 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il responsabile del procedimento con il quale viene accertata l'entrata tra
al responsabile dei servizio finanziario:

a) il frontespizio riepilogativo dei ruoli trasmesso dal "Consorzio Nazionale O
torio tra i Concessionari del servizio di riscossione dei tributi ed altre entrate d
nenza dello Stato e d’enti pubblici” o delle equivalenti comunicazioni per le altre
di riscossione stabilite dalla legge;

b) per le entrate patrimoniali e per quelle provenienti dalla gestione di serviz
rattere produttivo e di quelli connessi a tariffe o contribuzioni dell'utenza a seg
acquisizione diretta, di emissione di liste di carico o dei ruoli, entro cinque gior
cessivi all'accertamento,

c) per le entrate relative a partite compensative delle spese, in corrisponden
I'assunzione dell'impegno di spesa, copia della relativa determinazione d'impegd
tro i cinque giorni successivi alla loro adozione;

d) per le altre entrate, copia dell'atto dal quale trova origine I'accertamento.

2. Quando il responsabile del procedimento & anche responsabile del sery
nanziario non & richiesta alcuna comunicazione.

Art. 33
Emissione degli ordinativi di incasso
(Art. 24 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

smette,

bbliga-
i perti-
> forme

| a ca-
juito di
ni suc-
7a del-

no en-

izio fi-

1. Tutte le entrate (comprese quelle tributarie versate dal concessionario), sono ri-

scosse dal tesoriere dell'ente in corrispondenza d’ordinativi d'incasso.
2. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintamente sulla gestione della com
za e dei residui, debbono contenere tutti gli elementi previsti dall'art. 24 comme

D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

peten-
3, dei

3 Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal responsabile dei servizi finanziari o di

ragioneria come identificato con il precedente art. 9.

4. La regolarizzazione, mediante emissione di ordinativi di incasso, delle somme ri-
scosse dal tesoriere ai sensi dell'art. 24, comma 4, del D.Lgs. n. 77/1995, dovra avve-

nire nel termine di 15 giorni dalle comunicazioni del tesoriere stesso.

Art. 34

Incaricati interni della riscossione - Versamento delle somme riscosse
(Art. 25 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art 7 del D.

11 giugno 1996, n. 336)
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1. L'economo e gli altri agenti contabili, designati con deliberazione della Giunta
Comunale, effettueranno il versamento delle somme riscosse alla tesoreria comunale
previa emissione d’ordinativi d'incasso a cadenza trimestrale relativamente alle riscos-
sioni del trimestre precedente.

Art. 35
Emissione dei ruoli di riscossione

1. I ruoli relativi ai tributi debbono essere emessi nel rispetto delle procedure fissate
dalla legge.
2. I ruoli per la riscossione delle entrate patrimoniali e delle altre entrate non tributa-
rie saranno emessi nel rispetto dei relativi regolamenti.

Art. 36
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1. Il Segretario comunale, il responsabile dei servizi finanziari e | responsabili dei
servizi, secondo le rispettive attribuzioni e competenze, sono tenuti a curare, sotto la
loro personale responsabilita, che l'accertamento, Ia riscossione e il versamento delle
entrate trovino puntuale riscontro operativo e gestionale, redigendo, entro due giorni,
apposita relazione per riferire al Sindaco, all'Organo di revisione e all'ufficio controllo di
gestione se istituito, qualora rilevino fatti o eventi che possano arrecare pregiudizio al
buon andamento dell'amministrazione ed al risultato finale della gestione. Con la stes-
sa relazione dovranno essere proposti i provvedimenti da adottare per rimuovere le ir-
regolarita.

CAPO VilI
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 37
Termini e modalita di comunicazione dei provvedimenti d'impegno
Registrazione degli impegni |
(Art. 27, comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.1 responsabili dei procedimenti, come identificati, in applicazione delle norme di
cui al capo Il della legge 7 agosto 1990, n. 241, dal regolamento comunale
d'organizzazione dei servizi e degli uffici, concernenti I'assunzione dei seguenti a!tti:

a) di prenotazione d'impegni relativi a procedure in via d’espletamento; |

b) d'impegni di spesa sugli esercizi successivi; |

c) degli altri impegni di spesa;
dovranno trasmetterne copia al servizio finanziario contestualmente al loro inserimento

nella raccolta di cui art. 27, comma 9, dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

1.3

v
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2 Ai fini della determinazione, in qualungue momento, dello stato di attuazione del
bilancio di previsione, ['ufficio di ragioneria dovra prontamente annotare, sul mastro, in
corrispondenza di ciascun intervento, gli impegni assunti e scadenti nell'esercizjo, si
che la differenza rispetto alla previsione costituisca il fondo di cui si puo disporre ai fini
dell'assunzione di ulteriori impegni, tenuto conto di quelli gia in corso di perfeziona-
mento.

3 Aj sensi dell'art. 27 dei D.Lgs. 25/2/1995, n. 77, e successive modificazioni, il
responsabile dei servizi finanziari, dopo l'approvazione del bilancio e senza la neces-
sita d'ulteriori atti, provvedera alla registrazione degli impegni sui relativi stanziamenti,
per le seguenti spese:

Spese correnti:

a) per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personale dipendente e
per i relativi oneri riflessi;

b) per le rate d’'ammortamento dei mutui e dei prestiti, interessi di preammortamento
ed ulteriori oneri accessori;

c) per le spese dovute nell'esercizio in base a contratti o disposizioni di legge;

d) per spese correnti correlate ad accertamento di entrate aventi destinazione vin-

colata per legge.
Spese in conto capitale ove sono finanziate:
a) con l'assunzione di mutui a specifica destinazione, in corrispondenza e per l'am-

montare del mutuo, contratto o gia concesso, € del relativo prefinanziamento accertato
in entrata;

b) con quota dell'avanzo d'amministrazione in corrispondenza e per I'ammontare
dell'avanzo d’amministrazione accertato; :

c) con I'emissione di prestiti obbligazionari in corrispondenza € per 'ammontare dei
prestiti sottoscritti; |

d) con entrate proprie in corrispondenza e per I'ammontare delle entrate accertate;

e) con entrate, accertate, aventi destinazione vincolata per legge.

Art. 38
Liquidazione delle spese
(Art. 28 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. La liquidazione avviene attraverso le seguenti fasi: |

- LIQUIDAZIONE TECNICA che consiste nell'accertamento, da parte dei responsa-
bili dei servizi elo-degli uffici interessati, che la fornitura, il lavoro o la prestazione non
solo siano stati eseguiti, ma che siano state rispettate le condizioni contrattuali, i requi-
siti merceologici, tipologici € le norme dell'arte che furono concordate.

- LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE che consiste nelle seguenti ve-
rifiche da parte del responsabile dell'ufficio:

- che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

_ che la somma da liquidare rientri nei limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile;

- che la spesa sia di competenza dell'esercizio;

- che i conteggi esposti siano esatti; |

_ che la fattura o altro titolo di spesa contenga gli estremi della comunicazione effet-
tuata ai sensi dell'art. 35, co.1 del D.Lgs. 77/95 e successive modificazioni in ordine al-
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l'assunzione dellimpegno e della copertura finanziaria e sia regolare dal punto di vista
fiscale.

Quest'ultima fase si conclude con I'adozione di un provvedimento formale (determina-
zione di liguidazione) a cura del responsabile dell'ufficio competente alla spesa e viene
trasmesso all'ufficio di ragioneria per l'emissione del titolo di spesa (mandato di paga-

mento).
2 Fermo restando l'obbligo di contestazione motivata in ordine alla costituzione del-

I'obbligazione tra il fornitore e I'amministratore, il funzionario o dipendente che hanno
consentito la fornitura irregolare, agli effetti dell'art. 35, 4° comma, D.Lgs. 77/95, le fat-
ture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di impegno, o in contratti in pre-
cedenza approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediata registrazione, trattenen-
done una fotocopia, debbono essere restituite, entro il quarto giorno non festivo, al for-
nitore, a cura del responsabile della liquidazione tecnica, eccependo il difetto del|titolo
costitutivo, in capo all'ente, della pretesa sottostante obbligazione. La detta comunica-
~ione dovra essere inviata, per conoscenza, al collegio dei revisori e al segretari?o co-
munale. ‘

3.Alla liquidazione di spese fisse: stipendi, compensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministratori e consiglieri comunali, canoni di lo-
cazione e spese previste da contratti regolarmente approvati, premi assicurativi, rate di
ammortamento di mutui passivi, provvedono direttamente i responsabili dei servizi
competenti mediante note 0 elenchi nominativi da comunicare, debitamente sottoscritti,
al responsabile della liguidazione amministrativa non oltre il guinto giorno precedente
la scadenza.

4. Quando la liquidazione & relativa all'acquisto di beni durevoli o comungue So0g-
getti ad essere inventariati. sull'originale dei titolo dovranno essere trascritti gli estremi

di registrazione nei corrispondenti registri di inventario.

Art. 39
Pagamento delle spese - Modalita di pagamento
(Art. 29 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il pagamento di qualsiasi spesa deve essere disposto con I'emissione di regolare
mandato, a mezzo del tesoriere comunale. E' ammesso, inoltre, il solo pagamento a
mezzo del servizio di economato nel rigido rispetto delle procedure previste dal relativo

regolamento.
2 | mandati di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione della competen-

>3 e dei residui, debbono contenere tutti gli elementi previsti'dalt'art, 29, comma 2, dei

D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. i
3 | mandati relativi ai pagamenti di spesé ricorrenti a scadenza determinata per |

quali il tesoriere € comunque tenuto a provvedere per disposizioni di legge, accordi
contrattuali o norme speciali, devono essere emessi entro i quindici giorni successivi e,

comunque, entro il termine del mese in corso.
4.| mandati di pagamento sono sottoscritti dal responsabile dei servizio finanziario

o di ragioneria come identificato al precedente art. 5, comma 2.
5 Dellavvenuta emissione dei mandati deve essere data pronta comunicazione

agli interessati.
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6 Su richiesta scritta dei creditori, il responsabile del servizio finanziario, con (/H/

espressa annotazione sul rispettivo mandato, potra disporre che | mandati di paga-

mento siano estinti dall'istituto di credito incaricato del servizio di tesoreria nel rispetto

di una delle seguenti modalita: |

a) accreditamento in conto corrente bancario o postale, intestato al creditore; ‘

b)commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedi-
re al richiedente mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con épese
a carico dei destinatario;

¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale loca-
lizzato con tassa e spese a carico del richiedente.

7.1 mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente 0 parzialmente
inestinti alla data del 31 dicembre, sono commutati d'ufficio in assegni postali localiz-
~ati con le modalita di cui alla lettera c) del comma precedente.

8.1 mandati di pagamento, accreditati o commutati ai sensi del presente articolo, si
considerano titoli pagati agli effetti del conto del bilancio.

g Le dichiarazioni di accreditamento o di commutazione, che sostituiscono la
quietanza del creditore, devono risultare sul mandato di pagamento da annotazione re-
cante gli estremi dell'operazione e il timbro del tesoriere. Per le commutazioni di cui
alla lettera b) del precedente comma 6 devono essere allegati gli avvisi di ricevimento.

10. Nella convenzione di tesoreria saranno regolati i rapporti con l'istituto di credito
tesoriere in relazione all'accertamento dell'effettivo pagamento degli assegni circolari.
Resta comungue fermo ['obbligo dei Tesoriere di dare conto dell'effettiva estinzione
degli assegni circolari in modo da consentire gli adempimenti prescritti dai successivi

articoli 73 e 74 del presente regolamento.

CAPO IX
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 40
Rendiconto della gestione - Procedura
(Artt 69, c. 2, e 105, C. I/d, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)
1 k= Pjp_gggﬂa_ﬁg_i“g_efugggg__ione consiliare di approvazione dei rendiconto, corredata. L‘«l
depositata, unitamente ai relativi .a,!!ggg_tj

della relazione del revisore, dovra essere o S L
nella segreteria comunale, a disposizione dei consiglieri, aimeno 20 giorni prima della
seduta consiliare in cui viene esaminato il _rp_n_giig:_gpto. '

Art. 41
Parametri d’efficacia e d’efficienza
(Art 70, c. 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1 995, n. 77)

1. Non vengono individuati ulteriori parametri di efficacia ed efficienza in aggiunta a
quelli previsti dall'art. 70 dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Art. 42
Conti economici di dettaglio
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(Art. 71, c. 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77) X p// /L )

1 Non & richiesta la compilazione dei conti economici di dettaglio previsti dall'art. 71, Y
comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77,

Art. 43
Conto consolidato patrimoniale
(Art 72, c. 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

4 Il Comune non si awale della facolta di compilare sia un conto consolidato per
tutte le attivita e passivita interne ed esterne che il conto patrimoniale d’inizia e fine

mandato amministrativo.

CAPO X
CONTO ECONOMICO

Art. 44
Conto economico
(art. 71, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1 1l conto economico ha lo scopo di rilevare tutti quegli elementi, di natura economi-
ca, non presenti nella contabilita finanziaria. |
Il sistema di contabilita economica prescelto dal Comune evidenziera quindi, nel corso
dell'esercizio finanziario, per permetterne successivamente I'immediata rilevazione, gli

clementi non rilevabili nel conto del bilancio di cui agli artt. 117 e seguenti del D.Lgs.

£ 1195,
2 Gli ammortamenti compresi nel conto economico sono determinati sulla base dei

coefficienti stabiliti dal comma 7 dell'art. 71 del D.Lgs. 77/95.

Art. 45
Conto economico - Allegati
(art. 71, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1| dati relativi al conto economico non rilevabili dalla contabilita finanziaria dovran-
no risultare dai modelli approvati dal regolamento di cui all'art. 114 del D/Lgs. n.

TiH198s.

Art. 46
Prospetto di conciliazione
(art. 71, comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.1 dati relativi al prospetto di conciliazione di cui all'art. 71, comma 9, dei D.Lgs. n.
77/1995. non rilevabili dalla contabilita finanziaria, dovranno essere rilevati dai modelli
approvati dal regolamento di cui all'art. 114 dei D.Lgs. n. 77/1995.

Art. 47
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Sistema di contabilita economica
(art. 74 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Agli effetti della rappresentazione, a consuntivo, del conto economico, del conto}dei
patrimonio, della dimostrazione di raccordo fra i dati finanziari ed economici della ge-
stione (prospetto di conciliazione) e di ogni altro modello approvato dal regolamento di
cui all'art. 114 dei D.Lgs. n. 77/1995, il sistema di contabilita economica deve, comun-
que, assicurare la rilevazione di tutti gli elementi che non hanno carattere finanziario
esattamente elencati dall'art. 71, commi 4, 5, 6 e 7, dei D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

CAPO XI
CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARI

Art. 48
Conto del patrimonio
(art 72 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. 1l conto del patrimonio & costituito in relazione ai modelli dell'inventario di cui al
successivo art. 50. Per ciascuna voce dovranno essere indicati:

a) consistenza iniziale,

b) variazioni in aumento e/o in diminuzione avvenute in corso d'anno;

c) consistenza finale.

2. Al conto del patrimonio potranno essere allegati altri elenchi ritenuti utili per la

pronta lettura del conto medesimo.

Art. 49
Impianto, tenuta e aggiornamento degli inventari

1. L'impianto, la tenuta e I'aggiornamento degli inventari sono affidati all'economo
comunale che si avvale della collaborazione dei responsabili dei servizi e dei conse-
gnatari dei beni.

Art. 50
Registri dell'inventario

1. L'inventario & costituito dai seguenti registri obbligatori, distinti per:
1) beni demaniali;

2) terreni (patrimonio indisponibile);

3) terreni (patrimonio disponibile);

4) fabbricati (patrimonio indisponibile);

5) fabbricati (patrimonio disponibile);

6) macchinari, attrezzature e impianti;

7) attrezzature e sistemi informatici;

8) automezzi e motomezzi;

9) mobili e macchine d'ufficio;

10) universalita di beni (patrimonio indisponibile);
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11) universalita di beni (patrimonio disponibile);

12) riassunto generale degli inventari.

2. | registri di cui al comma 1 dovranno contenere ogni elemento utile anche al fine di
consentire |la pronta rilevazione dei dati relativi alllammortamento distintamente ‘per
servizio nonché per la rilevazione dei dati per la compilazione dei conto dei patrimonio.

Art. 51
Consegna dei beni

1. Della consegna dei beni, sia immobili che mobili, al responsabile dei servizio, do-
vra essere redatto apposito verbale sottoscritto dal consegnatario, dall'economo e dal
segretario comunale. | verbali di consegna dovranno essere raccolti e conservati ri-

spettivamente dall'economo e dal consegnatario.

Art. 52
Valutazione dei beni

1 1l valore dei beni da inventariare sara determinato nei limiti e con i criteri dettati

dall'art. 72, comma 4, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77. .
2. Quando, per qualsiasi altra ragione, non fosse possibile rilevare il valore dei beni

dagli atti di acquisto, il valore sara attribuito dal responsabile del servizio.

Art. 53
Gestione dei beni

1.Alla gestione dei beni sono preposti i responsabili dei singoli servizi che assumo-
no, in tale veste, la qualifica di "INCARICATO CONSEGNATARIO DEI BENI". '

2. | soggetti di cui al precedente comma hanno la piena responsabilita della conser-
vazione dei beni avuti in consegna e hanno I'obbligo di rendere, annualmente, il conto

della gestione.

B Art. 54
Aggiornamento dei registri degli inventari

1.1 registri degli inventari, nel corso dell'esercizio, dovranno essere costantemente
aggiornati sulla scorta dei seguenti elementi:

a) acquisti e alienazioni;

b) interventi modificativi rilevabili dalla contabilita finanziaria (ristrutturazioni, manu-
tenzioni straordinarie, ecc.) che incidano direttamente sul valore dei beni:

c) interventi modificativi non rilevabili dalla contabilita finanziaria (ammortamenti, ri-

manenze, ecc.).
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2 Dagli inventari devono, comunqué, essere rilevate tutte quelle variazioni che, di-
rettamente o indirettamente, andranno ad incidere sul conto del patrimonio cosi come
definito dall'art. 72 del D.Lgs. 25/2/1995, n. 77. ‘

3 Sulle fatture relative all'acquisto di beni soggetti ad inventariazione dovranno es-
sere annotati gli estremi della loro iscrizione nei registri degli inventari. Nessuna liqui-
dazione potra essere fatta in assenza degli estremi della detta annotazione.

4 Copia di tutti i provvedimenti di liquidazione di spesa per I'acquisto di beni da in-
ventariare dovra essere trasmessa all'economo per la conservazione.

Art. 55
Categorie di beni non inventarlabili
(art. 72, comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1 Non sono inventarlabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o del mo-

dico valore, i seguenti beni:
a) la cancelleria e gli stampati d’'uso corrente;
b) gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi;

c) gli attrezzi di lavoro in genere,
d) i beni aventi un costo unitario d'acquisto inferiore a L. 100.000 piu IVA, esclusi

quelli contenuti nell’'universalita dei beni.

Art. 56
Riepilogo annuale degli inventari

1_Ai fini della rilevazione dei dati necessari per la predisposizione dei bilancio, en-
tro il 31 agosto di ogni anno, l'economo comunale dovra trasmettere, al responsabile
dei servizi finanziari, un prospetto dal quale rilevare, distintamente per servizio, ogni

elemento utile allo scopo.

Art. 57
Beni mobili non registrati
(art. 117, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77) .

1 In fase di prima applicazione i beni mobili d’'uso pubblico acquistati primg del 1

gennaio 1991 si considerano interamente ammortizzati. i
2 | beni mobili patrimoniali (ad esclusione dei titoli di rendita) vanno regolarmente

ammortizzati.

CAPO Xl
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 58
Funzioni dell'organo di revisione - Insediamento
(art. 105, comma 1, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1 L'organo di revisione svolge il seguente controllo sulla gestione:
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a) attivita di collaborazione con l'organo consiliare; |

b) pareri sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti allegati e sulle va-
riazioni di bilancio; |

c) vigilanza sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione relati-
vamente all'acquisizione delle entrate, all'effettuazione delle spese, all'attivita contrat-
tuale, alllamministrazione dei beni, alla completezza della documentazione, agli adem-
pimenti fiscali ed alla tenuta della contabilita: I'organo di revisione svolge tali funzioni

anche con tecniche motivate di campionamento;
d) relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto della gestione e

sullo schema di rendiconto, entro il termine di giorni 10, decorrenti dalla trasmissione
della stessa proposta approvata dalla giunta comunale. La relazione deve contenere
Iattestazione sulla corrispondenza del rendiconto alle risultanze della gestione nonche
rilievi. considerazioni e proposte tendenti a conseguire efficienza, produttivita ed eco-

nomicita della gestione;
e) referto all'organo consiliare su gravi irregolarita di gestione, con contestuale de-

nuncia ai competenti organi giurisdizionali ove si configurino ipotesi di responsabilita;
f) verifiche di cassa. '

Art. 59
Insediamento dell'organo di revisione

1.1l Sindaco, entro 5 giorni dalla assunzione della deliberazione di elezione, parte-
cipera l'avvenuta nomina agli interessati. Con la stessa lettera, gli eletti saranno con-

vocati per l'insediamento.

Art. 60
Locali e mezzi dell'organo di revisione
(art. 105, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.L'organo di revisione, nell'esercizio delle sue funzioni, pud utilizzare i locali del
Comune, dandon€ preventiva comunicazione al Sindaco ed agli addetti e i normali -

mezzi in dotazione al personale comunale.

Art. 61
Attivita dell'organo di revisione

1A richiesta del Sindaco o del segretario comunale il revisore assiste alle sedute

del Consiglio ogni volta che si ritenga opportuno.
2. Il revisore pud eseguire, ispezioni & controlli.

Art. 62
Cessazione dall'incarico
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(art. 101, comma 31c, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)
|

1. Il revisore cessa dall'incarico se, per un periodo di tempo superiore a tre mesi,
per qualsiasi ragione, viene a trovarsi nell'impossibilita di svolgere il mandato.
2. La cessazione dall'incarico sara dichiarata con deliberazione del consiglio co-

munale.

Art. 63
Revoca dall'ufficio - Decadenza - Procedura
(art. 101, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dall'art. 101, comma 2, dei D.Lgs. 25
febbraio 1995, n. 77, sara disposta con deliberazione del consiglio comunale. La stes-
sa procedura sara seguita per la dichiarazione di decadenza per incompatibilita ed
ineleggibilita.

2. Il sindaco, sentito il responsabile dei servizi finanziari, contestera i fatti al reviso-
re interessato a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, assegnando 10 giorni per
le controdeduzioni.

3. La deliberazione sara notificata all'interessato entro 5 giorni dalla sua adozione.

4.1l consiglio comunale, nella prima seduta utile successiva, dara corso alla sostitu-

zione.

CAPO Xl
CONTROLLO Di GESTIONE

Art. 64
Funzioni del controllo di gestione
(art 39 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. E' istituito, ai sensi del combinato disposto degli artt. 20 del D.Lgs. 30 febbraio
1993, n. 29 e 39 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, il CONTROLLO DI GESTIONE al
fine di garantire la realizzazione degli obiettivi programmati, la corretta ed economica
gestione delle risorse, l'imparzialita ed il buon andamento della pubblica amministra-

zione e la trasparenza dell'azione amministrativa.

- Art. 65
Processo operativo del controllo di gestione

1.1l controllo di gestione si articola nelle seguenti fasi:
a) PREVENTIVA: comprende le attivita di definizione e formalizzazione degli obiettivi
operativi dell'Ente;
b) CONCOMITANTE: rappresenta quel momento del processo di controllo che si
sviluppa nel corso d’'attuazione del programma al fine di verificare il grado di raggiun-

gimento degli obiettivi preventivamente stabiliti;
c) CONSUNTIVA: concerne la rilevazione dei risultati effettivamente conseguiti:
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conseguiti confrontati con gli obiettivi programmati;
e) DI VALUTAZIONE: consiste nella valutazione dei risultati conseguiti nspetto agli

obiettivi programmati dall'Ente.

d) DI PRESENTAZIONE DEI DATI: consiste nel presentare i dati relativi ai risultati 0U/

Art. 66
Caratteristiche del controllo di gestione
(Art. 40, c. 1, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il controllo di gestione dovra avere le seguenti caratteristiche:

a) GLOBALITA: deve comprendere l'intera attivita organizzativa dell'Ente;

b) PERIODICITA: I'attivita di controllo, inteso come processo continuativo di rileva-
zione dei dati, deve consentire, almeno con periodicita semestrale, 'analisi dei dati

raccolti;
c) TEMPESTIVITA: le informazioni rilevate sull'andamento della gestione dei servizi,

in quanto rivolte alla valutazione ed allindividuazione delle scelte della gestione del-
I'Ente e, pertanto, finalizzate a correggere eventuali disfunzioni e/o inefficienza, deve
pervenire al "nucleo di valutazione" o altro organismo similare che sara istituito all'in-
terno dell'ente con la massima tempestivita, o, in mancanza, dai responsabili di tutti i

servizi.

Art. 67
Principi del controllo di gestione

1. | principi del controllo di gestione consistono:

a) CONTROLLO DEI COSTI. Il controllo dei costi consiste nella rilevazione e nella
valutazione sistematica dei costi sostenuti dall'Ente in tutte le sue articolazioni, secon-
do i principi della contabilita finanziaria ed economica, allo scopo di determinarne la
competenza, la responsabilita e la destinazione;

b) EFFICIENZA GESTIONALE. L'analisi dei costi rilevati ¢ finalizzata alla valutazio-
ne del grado di convenienza e di economicita dei sistemi gestionali dei servizi. | L'effi-
cienza gestionale, pertanto, viene valutata raffrontando i costi sostenuti ai risultati con-
seqguiti.

c) EFFICACIA GESTIONALE. La verifica dell'efficacia gestionale viene valutata in
rapporto al grado di raggiungimento degli obiettivi previsti; .

d) RESPONSABILITA (intesa come responsabilita attiva). Ogni responsabile di ser-
vizio deve avere la possibilita di controllo dell'andamento dei costi in modo da poter in-
cidere in maniera significativa sulla loro determinazione.

Art. 68
Struttura organizzativa del controllo di gestione

1. Per un idoneo controllo di gestione come definito dal precedente articolo, & isti-

tuito il "Nucleo di Valutazione".
2 1l "Nucleo di Valutazione" di cui al comma precedente sara costituito con delibera-

zione della Giunta Comunale, chiamandovi a far parte i responsabili dei servizi| entro
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sei mesi dall'entrata in vigore dal presente regolamento. Con la stessa deliber%azione [ass /
struttura sara dotata di apposito ufficio e personale adeguato e sara designato il Re-

sponsabile dei Nucleo. .
3. Ai sensi dell'art. 20, comma 7, secondo periodo, dei Dlgs 3 febbraio| 1993, n.

29, l'attivazione dei controllo di gestione potra essere oggetto. in alternativa, |di appo-
sita convenzione con altri enti anche al fine di dotarsi di una piu adeguata struttura
Operativa, fermo restando, comunque, il rigoroso rispetto delle norme stabilite dal pre-

sente regolamento.

Art. 69
Servizi produttivi e servizi a domanda individuale

1. 1l nucleo di valutazione riservera particolare attenzione alla gestione dei servizi
produttivi e di quelli a domanda individuale, per i quali dovra inviare al Sindaco e al

Segretario comunale:
- entro il 30 marzo d’ogni anno una relazione evidenziando ['effettivo rispetto di tutte

le norme di gestione: .
- entro il 20 agosto d’ogni anno eventuali motivate proposte per I'adeguamento delle

tariffe.

Art. 70
Centri di costo

1. Ai fini organizzativi del controllo di gestione, non istituendo questo comune |
centri di costo, il controllo medesimo & affidato aj responsabili dei singoli servizi come

identificati nella pianta organica dei personale dipendente.

CAPO XIV
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE Di CASSA

- Art. 71
Affidamento del servizio di tesoreria - Procedura
(art. 52 del D.Lgs. 25 febbraio 1 995, n. 77)

1. 1l servizio di tesoreria viene affidato a seguito di gara di licitazione privata con
modalita che rispettino i principi di concorrénza, fra tuttTeTé—BéTw’cﬁ"e"‘aUtafiZZéfE"a svol-
gere l'attivita di cui all'art. 10 del D.Lgs. 1 settembre 1993, n. 385.

2. La durata del contratto, di regola, & d'anni cinque.
3. Sara osservata la procedura prevista dal regolamento comunale per la disciplina

dei contratti.
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Art. 72 | W v
Operazioni di riscossione

(art. 56 del D.Lgs. del 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Le operazioni di riscossione eseguite dovranno essere comunicate, con appositi

elenchi, almeno ogni settimana.
2. La prova documentale delle riscossioni dovra essere messa a disposizione del-

I'ufficio finanziario dei Comune che potra controllarla o richiederne copia in qualsiasi
momento.

Art. 73
Rapporti con il tesoriere

1. | rapporti con il tesoriere comunale sono stabiliti e disciplinati: dalla legge, dallo

statuto, dai regolamenti comunali e dall'apposita convenzione.
2. Le comunicazioni inerenti la gestione del bilancio, la situazione di cassa € le ve-

rifiche sull'andamento delle riscossioni e pagamenti, risultanti al tesoriere e alla ragio-
neria comunale, dalle rispettive scritture e registrazioni, possono essere effettuate uti-
lizzando strumentazioni informatiche e relativi supporti magnetici.

Art. 74
Verifiche di cassa
(art. 64, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il responsabile dei servizi finanziari pud eseguire, in qualsiasi momento, verifiche
di cassa.

Art. 75
Notifica delle persone autorizzate alla firma

1.Le generalita dei funzionari autorizzati a sottoscrivere i mandati di pagamento,
come identificati dall'art. 35, comma 1, del presente regolamento, gli ordinativi dlincas-
so ed i rispettivi elenchi di trasmissione, sono comunicate dal sindaco al tesoriere.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere depositata la relativa firma.

CAPO XV
SERVIZIO D’ECONOMATO - AGENTI CONTABILI

Art. 76
Istituzione del servizio d’economato
(Art. 3, comma 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. E' istituito, in questo comune, il servizio d'economato anche per la gestione di

cassa delle spese di ufficio di non rilevante ammontare.
2.1l servizio di economato & disciplinato dal regolamento approvato con atto del

Consiglio Comunale n. del .
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